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Ova uputa namijenjena je korisnicima mjera Ruralnog razvoja i ribarstva radi objave Poziva za 

prikupljanje ponuda. Postupak opisan u ovoj Uputi se primjenjuje na prikupljanje ponuda  po 

mjerama  iz Europskog fonda za pomorstvo i ribarstvo 2014. - 2020. (EFPR). 

 
 

1. UPIS U EVIDENCIJU KORISNIKA – KORISNICI KOJI NEMAJU 
KORISNIČKO IME I LOZINKU 

 

Poziv za prikupljanje ponuda korisnik objavljuje putem AGRONET sustava (u daljnjem tekstu: 

AGRONET), a svaki korisnik mora biti prethodno upisan u Evidenciju korisnika potpora u ruralnom 

razvoju i ribarstvu (u daljnjem tekstu: EKPRRiR) radi dobivanja korisničkog imena i lozinke pomoću 

kojih može pristupiti AGRONET-u. 

 

Ukoliko korisnik ne posjeduje korisničko ime i zaporku potrebno je podnijeti Zahtjev za upis u 

EKPRRiR koji se nalazi se na web stranicama APPRRR (http://www.apprrr.hr/) na poveznici 

, a sam postupak upisa omogućen je tijekom cijele godine elektronskim putem. 
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Detaljni postupak dobivanja pristupnih podataka za objavljivanje Poziva za prikupljanje ponuda iz 

Europskog fonda za ribarstvo (u daljnjem tekstu: EFR) ili Europskog poljoprivrednog fonda za ruralni 

razvoj (u daljnjem tekstu: EPFRR) je opisan u Vodiču za upis u EKPRRiR koji se nalazi na web adresi 

http://www.apprrr.hr/europski-fond-za-pomorstvo-i-ribarstvo-2014-2020-(efpr)-1026.aspx 
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2. PRIKUPLJANJE PONUDA 
 

i. PREDMETI NABAVE VRIJEDNOSTI DO 35.000,00 KUNA (BEZ PDV-A): 
 

Potrebno je prikupiti najmanje jednu originalnu ponudu za svaki predmet nabave manji od 35.000,00 

kuna (bez PDV-a), ovjerenu od ponuditelja. Ponudu je potrebno zajedno s ostatkom dokumentacije o 

provedenoj nabavi učitati na Portal ponuda. Za trošak nastao prije podnošenja Zahtjeva za potporu, 

umjesto ponude može se učitati i račun, potpisan i ovjeren od ponuditelja, ali datum računa ne smije 

biti kasniji od datuma objave Natječaja 

Pojašnjenje: Kod određivanja vrijednosti predmeta nabave iznosi se zbrajaju kada ih realizira jedan 

ponuditelj, bez obzira na njihovu prirodu (oprema, rad ili usluge), u okviru jedne operacije, te u 

slučaju kada jedan ponuditelj daje više ponuda čija je zbirna vrijednost veća od 35.000,00 kuna (bez 

PDV-a), primjenjuju se odredbe za predmete nabave vrijednosti veće od 35.000,00 kuna (bez PDV-a). 

ii. PREDMETI NABAVE VRIJEDNOSTI VEĆE OD 35.000,00 KUNA (BEZ 
PDV-A): 

 

Prije objavljivanja Poziva za prikupljanje ponuda putem Portala ponuda u AGRONET-u, potrebno je 

pripremiti tehničke specifikacije opreme koja se nabavlja/troškovnike planiranih radova u slučaju 

građenja/ ostalu prateću dokumentaciju potrebnu za dobivanje ponude (npr. tehnički opis,  

tehnološki projekt, nacrte, situacije, geodetske podloge i sl.) koje će potom biti potrebno učitati 

prilikom objave Poziva za prikupljanje ponuda u AGRONET-u.  

a. U slučaju opremanja potrebno je osigurati minimalne zahtjeve za izradu tehničke specifikacije 
opreme - smjernice: 

• izrađuje ju korisnik 

• tehničke specifikacije definiraju potrebne karakteristike opreme, te dodatne usluge ako su 

potrebne (npr. montaža, edukacija za rad s opremom i sl.) 

• sadrže kriterije odabira (najniža cijena) 

• jasne su, sažete, neutralne i osiguravaju jednak pristup svim ponuditeljima 

• ne spominju niti opisuju opremu određene marke i time favoriziraju jednog proizvođača , a  

isključuju druge  proizvođače 

• sadrže minimalne ali bitne karakteristike koje oprema mora zadovoljiti.  
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• ne sadrže izraze kao što su »minimalno«, »najmanje«, »više od«  

• ne sadrže izraze kao što su »vrhunska kvaliteta«, »najbolje«, »izvrsno« i slično 

• ne sadrže neodređene izraze kao što su »približno«, »cca« i slično 

• ne sadrže opcionalne zahtjeve – svaki zahtjev naveden u tehničkim specifikacijama je 

obvezan (npr: DA>pogon na sva 4 kotača; NE>pogon na 2 ili 4 kotača) 

• sadrže zahtjeve postavljene na način da ih korisnik kod odabira ponuda može ocijeniti sa DA 

ili NE (zadovoljava ili ne zadovoljava) 

• ne sadrže standardne zahtjeve za koje je jasno da ih svi proizvodi (ili barem velika većina) na 

tržištu sigurno zadovoljavaju 

• prema potrebi sadrže dodatak s detaljnijim opisom što se od opreme želi i u kakvom 

okruženju bi trebala funkcionirati, opisom postojeće infrastrukture itd. 

• sadrže referencu na dodatak, ukoliko dodatak postoji  

• građevinski troškovnik ne sadrži specifikaciju opreme  (npr. mehanizacije, pokretne opreme, 

namještaja i sl.) 

 

b. U slučaju građenja potrebno je učitati Troškovnik radova za građenje. Uz njega je potrebno u 
AGRONET učitati: 

• Tehnički opis namjeravanog zahvata sa svim potrebnim informacijama (situacija u prostoru, 
namjena, gabariti, konstrukcija, materijali i iskaz površina objekta, instalacije, opis 
tehnološkog procesa) i kriterijima odabira (najniža cijena) 

• Priložiti troškovnike bez cijena koje je izradila ovlaštena osoba u excel formatu kako bi ga 
izvođači lakše mogli ispuniti. 

• Nacrte dostatne za pripremu ponuda: 

– Situacije 

– Postojeće stanje – prema potrebi (npr. ulaganje u rekonstrukciju) 

– Tlocrte, presjeke, pročelja 

– Instalaterske nacrte 

– Sheme stolarije i bravarije – prema potrebi 

– Bitne detalje – prema potrebi 

Svi dokumenti učitani u AGRONET moraju imati odgovarajući naziv s poveznicom na oznaku  Glavnog 
projekta! 

Za radove za koje, sukladno posebnim propisima koji reguliraju građenje, nije potrebno izraditi Glavni 

projekt, treba izraditi troškovnike/specifikacije i prateću dokumentaciju (nacrte, tehnički opis) iz koje 

će se moći jasno iščitati potrebna količina i jedinica mjere za sve potrebne radove. 



 

   5 / 16 

 

c. U slučaju usluga potrebno je učitati sljedeće: 

• Opis usluge za koju se traži ponuda u kojem će biti navedeni svi bitni elementi tražene usluge 
na temelju koje će ponuditelji moći dostaviti traženu ponudu. 
 

Tehničke specifikacije/troškovnici/opis usluga za koji se objavljuje Poziv za prikupljanje ponuda za 

nabavu roba/radova/ usluga moraju biti na hrvatskom ili engleskom jeziku i latiničnom pismu.  

Tražena dokumentacija mora biti na hrvatskom ili engleskom jeziku i latiničnom pismu. 
Dokumentacija izdana na drugim stranim jezicima mora biti prevedena na hrvatski jezik te ovjerena 
od strane sudskog tumača. 

 

4. KRITERIJI ODABIRA NAJPOVOLJNIJE PONUDE 
 

Kriteriji za odabir ponude temelj su na kojem korisnik bira najbolju ponudu - ponudu koja najbolje 

zadovoljava postavljene zahtjeve.  

Najniža cijena – odabir najbolje ponude isključivo temeljem cijene. 

 

NAJNIŽA CIJENA 
 

Kod ovog kriterija korisnik odabire ponudu koja zadovoljava tražene minimalne tehničke 
uvjete specifikacije i koja je cjenovno najniža. Cijena je jedini kriterij koji se uzima u obzir pri 
odabiru najbolje između valjanih ponuda.  
 

 PRIKUPLJANJE PONUDA ZA ULAGANJA > 35.000,00 KN PUTEM PORTALA 
PONUDA – KORISNICI EVIDENTIRANI U EKPRRIR  
 

Po zaprimanju korisničkog imena i lozinke te nakon pripreme tehničkih specifikacija za 

opremu/troškovnika u slučaju građenja/uputa u slučaju usluga, gdje će biti navedeni i kriteriji za 

odabir najpovoljnije ponude i metodologija za ocjenjivanje najpovoljnije ponude, potrebno je 
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pristupiti AGRONET aplikaciji radi objave Poziva za prikupljanje ponuda. Na web stranici APPRRR-a 

potrebno je klikom miša odabrati „Agronet“ za pokretanje aplikacije.  

 

 

 
 

Na početnoj stranici AGRONET-a potrebno unijeti : 
 

- Korisničko ime  

- Lozinku  

 
Te kliknuti na gumb „Prijava“. 
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Otvara se lista uključenih modula. Potrebno je odabrati modul u kojem će biti objavljen Poziv za 

prikupljanje ponuda.  
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12. 1  KARTICA PONUDE  
 

Ukoliko se odabere npr. Modul Ribarstvo, otvara se početna stranica AGRONET aplikacije modula 

Ribarstvo. Potrebno je kliknuti na karticu „Ponude“ u glavnom izborniku. 

 

 

 

 

 

 

 

Otvara se stranica s tablicom Poziva na kojoj su vidljivi svi Pozivi za prikupljanje ponuda  koje 
je korisnik objavio, označeni identifikacijskim brojem (ID) te podacima vezanim uz mjeru, 
datumom objave itd. Također, dostupni su linkovi:  

- Kontakt  

- Upute  
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Klikom na gumb „Kontakt“ otvara se dijaloški okvir s kontakt podacima - u slučaju potrebe može se 

kontaktirati djelatnike Službe za tehničke analize. 

 

 

 

 

 

 

Klikom na gumb „Upute“ otvara se dijaloški okvir za preuzimanje Uputa za korištenje Portala ponuda 

– Uputa za Portal ponuda. 

12.2 UNOS POZIVA  

Za unos novog Poziva za dostavu ponuda potrebno je kliknuti na gumb „Unesi Poziv“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Otvara se forma za unos podatak o Pozivu. Potrebno je popuniti podatke Detalji Poziva:  
 

- Naziv Poziva (npr. kavezi za uzgoj ribe, mreže i užad, radna brodica i sl.)   
- Županija ulaganja  
- Adresa elektroničke pošte za zaprimanje obavijesti o pristiglim ponudama 
- Kontakt osoba  
- Telefon  
- Telefaks  



 

   10 / 16 

- Zadnji dan prikupljanja ponuda – razdoblje ne može biti kraće od 14 dana od trenutka 
objave Poziva za prikupljanje ponuda  

- Uvjeti prihvaćanja –  klikom miša označiti kućicu radi prihvaćanja uvjeta 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Zatim je potrebno kliknuti na gumb „Dodaj Prihvatljivo ulaganje“.  

Otvara se forma za odabir mjere i prihvatljivog ulaganja.  

 

 

 

Nakon odabire mjere i prihvatljivog ulaganja klikom na gumb „Dodaj“ odabrano ulaganje se 

dodaje u tablicu.  

 

 

 

 

 

 

Napomena: Klikom na ikonu iz kolone „Brisanje ulaganja“ moguće je obrisati ulaganje prije objave. 
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Važno: Kada je uneseno više „Šifri ulaganja“, prije unosa „Ključne riječi“ i „Upload 
Priloga“ obavezno prvo kliknuti na šifru ulaganja za koju se unose ključne riječi i učitavaju 
prilozi kako bi osigurali ispravno povezivanje ulaganja s ključnim riječima i prilozima. 
 
Klikom na kolonu, unosimo ključne riječi. Ključne riječi kojih nema u padajućem izborniku moguće je 

ručno unijeti u polje te pritisnuti tipku „Enter“ na tipkovnici. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Napomena: Kod unosa ključnih riječi nije dozvoljeno korištenje zareza.  
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Unutar okvira „Prilozi“ potrebno je kliknuti na gumb „Upload priloga“  

 
 
 

 

Otvara se dijaloški okvir za učitavanje datoteke s računala – učitati tehničke specifikacije 

opreme/troškovnike u slučaju građenja te ostalu prateću dokumentaciju potrebnu za pripremu 

ponuda, navedenu u točki 4. Priprema tehničkih specifikacija/troškovnika/opisa usluge za koju se 

prikupljaju ponude. 

 
 Nakon odabira datoteke/a s računala potrebno je kliknuti na gumb „Potvrdi“. 
 

 

 

 

 

 

 

Datoteka se učitava u sustav i prikazuje u tablici priloga. 

 

 

 

Napomena: Klikom na ikonu iz kolone „Brisanje priloga“ moguće je obrisati prilog prije 

objave.  

 

Važno - kada korisnik ima dva ili više ulaganja od kojih svako ulaganje ima vlastitu šifru 
(npr. traktor, podizanje nasada…), potrebno za svako od ulaganja unijeti „Ključnu riječ“ i 
učitati prilog/e. 
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Klikom na gumb „Potvrdi“ sustav sprema odabrane podatke i Poziv je vidljiv u tablici Poziva i 
u detaljima Poziva sa statusom „Unesen“. 
 

 

Prije objave Poziva potrebno klikom miša odabrati Uvjete prihvaćanja. 

Za objavu Poziva potrebno je kliknuti na gumb „Objavi“. 

 

 

 

 

 

 

Objavljeni Poziv vidljiv je u tablici  Poziva sa statusom „Objavljen“. 
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12.3 PREGLED PONUDA  

Korisnik na e-mail adresu navedenu u Pozivu za prikupljanje ponuda zaprima „Obavijesti o 
primljenoj ponudi“.  Iz zaprimljene obavijesti je vidljiv naziv i ID Poziva za prikupljanje 
ponuda temeljem kojeg je ponuditelj priložio ponudu. 
 

Ukoliko korisnik želi dobiti uvid u ponude koje su ponuditelji učitali temeljem objavljenog Poziva za 

prikupljanje ponuda, u AGRONET-u na stranici pregleda Poziva potrebno je kliknuti na ID željenog 

Poziva, vezano  na one pozive sa statusom „Objavljen“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Otvara se stranica s detaljima Poziva i prihvatljivim ulaganjima.  
Klikom na šifru ulaganja otvara se stranica s unesenim prilozima i ponudama. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pri dnu stranice nalazi se tablica s ponudama.  
Za detalje ponude potrebno je kliknuti na ID šifre ponude. 
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Otvara se stranica sa detaljima ponude i njezinim učitanim dokumentima.  
Učitani dokument moguće je preuzeti klikom na „Preuzmi“ u koloni „Preuzimanje priloga“. 
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5. SAŽETAK IZBORA PONUDA 
 

Sažetak izbora ponuda izrađuje se za svako ulaganje veće od 35.000,00 kn (bez PDV-a) za koje se traži 

potpora, a za koje je korisnik putem objavljenog Poziva za prikupljanje ponuda zaprimio više od jedne 

ponude. 

Sažetak izbora ponuda mora minimalno sadržavati sljedeće (preporučamo u excel formatu): 

− ID Poziva za prikupljanje ponuda temeljem kojeg su ponude prikupljene 

− podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude (ime, adresa, kontakt podaci) po pojedinom 
ulaganju: 

− navode o sukladnosti ponuda s tehničkom specifikacijom/troškovnikom, odnosno popis dijelova 
u kojima pristigle ponude nisu u skladu s predmetom nabave; 

− cijenu svake ponude; 

− navod o odabranoj najboljoj ponudi te razloge za taj odabir  
 
 

 

   
 

 

 

 


