Ova uputa namijenjena je korisnicima mjera Ruralnog razvoja i ribarstva radi objave Poziva za
prikupljanje ponuda. Postupak opisan u ovoj Uputi se primjenjuje na prikupljanje ponuda po
mjerama iz Europskog fonda za pomorstvo i ribarstvo 2014. - 2020. (EFPR).

1. UPIS U EVIDENCIJU KORISNIKA - KORISNICI KOJI NEMAJU
KORISNICKO IME I LOZINKU

Poziv za prikupljanje ponuda korisnik objavljuje putem AGRONET sustava (u daljnjem tekstu:
AGRONET), a svaki korisnik mora biti prethodno upisan u Evidenciju korisnika potpora u ruralnom
razvoju i ribarstvu (u daljnjem tekstu: EKPRRIR) radi dobivanja korisnickog imena i lozinke pomocu

kojih moZze pristupiti AGRONET-u.

Ukoliko korisnik ne posjeduje korisni¢cko ime i zaporku potrebno je podnijeti Zahtjev za upis u
EKPRRIR koji se nalazi se na web stranicama APPRRR (http://www.apprrr.hr/) na poveznici
agrenet 3sam postupak upisa omogucen je tijekom cijele godine elektronskim putem.
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PRIJAVA U AGRONET X

AGRONET - elektronicka aplikacija namijenjenu za pomoc poljoprivrednim
gospodarstvima i ostalim korisnicima u ostvarivanju prava na potpore u poljoprivredi

Korisnicko ime:
Lozinka:

PRIJAVA

U Agronet aplikaciji mozZete:

* Pregledavati podatke iz Upisnika poljoprivrednih gospodarstava,

* Pregledavati podatke iz ARKOD sustava,

« Elektronicki popunjavati Zahtjev za potporu,

+ Podnositi zahtjeve za uvozne i izvozne dozvole u elektronickom obliku
+ Podnositi zahtjeve za preferencijalne carinske kvote

« Pregledavati status zahtjeva za dozvole

* Za preuzimanje korisnickog imena i zaporke obratite se nadleznome Regionalnom
uredu Agencije za placanje u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, kod kojeg ste
upisani u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava.

ania karienifln
Za preudamanje < iICKC

preferencijalne carinske kvote, javite se u Centralni ured Agencije za placanje u
poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, u Odjel za trgovinske mjere

*%x7 A nranzim lrke Vezang uz uyozne iirunIna dnz\:n!e te

UL UVVULIIT 1 VUL IC Uvav

***7a podnoSenje Zahtjeva za upis u EKPRRIR/Zahtjeva za dodjelu korisnickog imena i

zaporke za podnoSenje Zahtjeva za potporu iz Europskog fonda zagharsta (FFR) ili
Europskog poljoprivrednog fonda za ruralni razvoj (EPFRR) kliknit§ OVDJE.

Detaljni postupak dobivanja pristupnih podataka za objavljivanje Poziva za prikupljanje ponuda iz
Europskog fonda za ribarstvo (u daljnjem tekstu: EFR) ili Europskog poljoprivrednog fonda za ruralni
razvoj (u daljnjem tekstu: EPFRR) je opisan u Vodi¢u za upis u EKPRRIR koji se nalazi na web adresi
http://www.apprrr.hr/europski-fond-za-pomorstvo-i-ribarstvo-2014-2020-(efpr)-1026.aspx

2/16



2. PRIKUPLJANJE PONUDA

i. PREDMETI NABAVE VRIJEDNOSTI DO 35.000,00 KUNA (BEZ PDV-A):

Potrebno je prikupiti najmanje jednu originalnu ponudu za svaki predmet nabave manji od 35.000,00
kuna (bez PDV-a), ovjerenu od ponuditelja. Ponudu je potrebno zajedno s ostatkom dokumentacije o
provedenoj nabavi ucitati na Portal ponuda. Za trosak nastao prije podnosenja Zahtjeva za potporu,
umjesto ponude moZze se ucitati i racun, potpisan i ovjeren od ponuditelja, ali datum racuna ne smije
biti kasniji od datuma objave Natjecaja

Pojasnjenje: Kod odredivanja vrijednosti predmeta nabave iznosi se zbrajaju kada ih realizira jedan
ponuditelj, bez obzira na njihovu prirodu (oprema, rad ili usluge), u okviru jedne operacije, te u
slucaju kada jedan ponuditelj daje vise ponuda cija je zbirna vrijednost veca od 35.000,00 kuna (bez
PDV-a), primjenjuju se odredbe za predmete nabave vrijednosti veée od 35.000,00 kuna (bez PDV-a).

ii.  PREDMETI NABAVE VRIJEDNOSTI VECE OD 35.000,00 KUNA (BEZ
PDV-A):

Prije objavljivanja Poziva za prikupljanje ponuda putem Portala ponuda u AGRONET-u, potrebno je
pripremiti tehnicke specifikacije opreme koja se nabavlja/troskovnike planiranih radova u slucaju
gradenja/ ostalu prate¢u dokumentaciju potrebnu za dobivanje ponude (npr. tehnicki opis,
tehnoloski projekt, nacrte, situacije, geodetske podloge i sl.) koje ¢e potom biti potrebno uditati
prilikom objave Poziva za prikupljanje ponuda u AGRONET-u.

a. U slucaju opremanja potrebno je osigurati minimalne zahtjeve za izradu tehnicke specifikacije
opreme - smjernice:
e izraduje ju korisnik
e tehnicke specifikacije definiraju potrebne karakteristike opreme, te dodatne usluge ako su
potrebne (npr. montaza, edukacija za rad s opremom i sl.)
e sadrZe kriterije odabira (najniza cijena)
® jasne su, sazete, neutralne i osiguravaju jednak pristup svim ponuditeljima
® ne spominju niti opisuju opremu odredene marke i time favoriziraju jednog proizvodaca, a
iskljucuju druge proizvodace
e sadrZe minimalne ali bitne karakteristike koje oprema mora zadovoljiti.
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® nesadrie izraze kao $to su »minimalno«, »najmanje«, »viSe od«

® nesadrie izraze kao Sto su »vrhunska kvaliteta«, »najbolje«, »izvrsno« i sli¢cno

® ne sadrze neodredene izraze kao $to su »priblizno«, »cca« i slicno

® ne sadrZe opcionalne zahtjeve — svaki zahtjev naveden u tehni¢kim specifikacijama je
obvezan (npr: DA>pogon na sva 4 kotaca; NE>pogon na 2 ili 4 kotaca)

e sadrZe zahtjeve postavljene na nacin da ih korisnik kod odabira ponuda moZze ocijeniti sa DA
ili NE (zadovoljava ili ne zadovoljava)

® ne sadrZe standardne zahtjeve za koje je jasno da ih svi proizvodi (ili barem velika veéina) na
trzistu sigurno zadovoljavaju

e prema potrebi sadrZe dodatak s detaljnijim opisom $to se od opreme Zeli i u kakvom
okruZenju bi trebala funkcionirati, opisom postojece infrastrukture itd.

e sadrZe referencu na dodatak, ukoliko dodatak postoji

e gradevinski troSkovnik ne sadrzi specifikaciju opreme (npr. mehanizacije, pokretne opreme,
namjestajaisl.)

b. U slucaju gradenja potrebno je uditati TroSkovnik radova za gradenje. Uz njega je potrebno u
AGRONET ucitati:

e Tehnicki opis namjeravanog zahvata sa svim potrebnim informacijama (situacija u prostoru,
namjena, gabariti, konstrukcija, materijali i iskaz povrSina objekta, instalacije, opis
tehnoloskog procesa) i kriterijima odabira (najniza cijena)

® PriloZiti troskovnike bez cijena koje je izradila ovlastena osoba u excel formatu kako bi ga
izvodaci lakSe mogli ispuniti.

® Nacrte dostatne za pripremu ponuda:

— Situacije

— Postojece stanje — prema potrebi (npr. ulaganje u rekonstrukciju)
— Tlocrte, presjeke, procelja

— Instalaterske nacrte

— Sheme stolarije i bravarije — prema potrebi

— Bitne detalje — prema potrebi

Svi dokumenti ucitani u AGRONET moraju imati odgovarajuéi naziv s poveznicom na oznaku Glavnog
projektal

Za radove za koje, sukladno posebnim propisima koji reguliraju gradenje, nije potrebno izraditi Glavni
projekt, treba izraditi troSkovnike/specifikacije i prate¢u dokumentaciju (nacrte, tehnicki opis) iz koje
¢e se modijasno iSCitati potrebna koli¢ina i jedinica mjere za sve potrebne radove.

4/16



c. U slucaju usluga potrebno je ucitati sljedece:
e QOpis usluge za koju se trazi ponuda u kojem ¢e biti navedeni svi bitni elementi trazene usluge
na temelju koje ¢e ponuditelji modéi dostaviti trazenu ponudu.

Tehnicke specifikacije/troskovnici/opis usluga za koji se objavljuje Poziv za prikupljanje ponuda za
nabavu roba/radova/ usluga moraju biti na hrvatskom ili engleskom jeziku i latiniénom pismu.

Trazena dokumentacija mora biti na hrvatskom ili engleskom jeziku i latinichom pismu.
Dokumentacija izdana na drugim stranim jezicima mora biti prevedena na hrvatski jezik te ovjerena
od strane sudskog tumaca.

4. KRITERII ODABIRA NAJPOVOLINIJE PONUDE

Kriteriji za odabir ponude temelj su na kojem korisnik bira najbolju ponudu - ponudu koja najbolje
zadovoljava postavljene zahtjeve.

NajniZa cijena — odabir najbolje ponude isklju¢ivo temeljem cijene.

NAJNIZA CIJENA

Kod ovog kriterija korisnik odabire ponudu koja zadovoljava traZzene minimalne tehnicke
uvjete specifikacije i koja je cjenovno najniza. Cijena je jedini kriterij koji se uzima u obzir pri
odabiru najbolje izmedu valjanih ponuda.

PRIKUPLJANJE PONUDA ZA ULAGANIJA > 35.000,00 KN PUTEM PORTALA
PONUDA - KORISNICI EVIDENTIRANI U EKPRRIR

Po zaprimanju korisnickog imena i lozinke te nakon pripreme tehnickih specifikacija za
opremu/troskovnika u slucaju gradenja/uputa u slucaju usluga, gdje ¢e biti navedeni i kriteriji za
odabir najpovoljnije ponude i metodologija za ocjenjivanje najpovoljnije ponude, potrebno je
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pristupiti AGRONET aplikaciji radi objave Poziva za prikupljanje ponuda. Na web stranici APPRRR-a
potrebno je klikom misa odabrati ,Agronet” za pokretanje aplikacije.

W
/&

AGENCIJA ZA PLACANJA U POLJOPRIVREDI,
frens” RIBARSTVU | RURALNOM RAZVOJU

r ;
r'-"r r stemap /0

VIDEO

Model izravnih plaéanja u
2015. godini

r

14. kolovoza 2014.
Objavljen Pravilnik za investicije u

akvakulturi - sljedeéi tjedan prvi a r ’ n et
natjecaj za koristenje 5 milijuna eura iz

Europskog fonda za ribarstvo

U Narodnim novinama br. 99/14 objavljen

je Pravilnik o uvjetima, kriterijima i nacinu
dodjele potpore u okviru mjere 2.1.

[ \ a ~Proizvodne investicije u akvakulturi®.
Objavljeno: 28. srpnja 2014. Predmet potpore su ulaganja u komercijalnu proizvodnju akvatiénih V ﬂ

organizama...(vice
ARKOD
———tvs won

Veliki odaziv vinara na

G R '_ — "m» 07. kolovoza 2014.
Bafjccaja (= E Natjecaj za prijam u radni odnos na
|F= odredeno vrijeme do povratka i
privremeno nenazoé¢nih radnica s B ROSU RE
m rodiljnog i/ili roditeljskog dopusta = | BILTENI

Na pocetnoj stranici AGRONET-a potrebno unijeti :

- Korisnicko ime
- Lozinku

Te kliknuti na gumb ,,Prijava“.
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PRIJAVA U AGRONET x

AGRONET - elektronika aplikacija namijenjenu za pomo¢ poljoprivrednim
gospodarstvima | ostalim korisnicima u ostvarivanju prava na potpore u poljoprivredi

Korisnifko ime: 509380

Lozinka: ooooool

PRIJAVA

« Pregledavati podatke iz Upisnika poljoprivrednih gospodarstava,

« Pregledavati podatke iz ARKOD sustava,

« Elektronilki popunjavati Zahtjev za potporu,

« Podnositi zahtjeve za uvozne i izvozne dozvole u elektroniCkom obliku
« Podnositi zahtjeve za preferencijalne carinske kvote

« Pregledavati status zahtjeva za dozvole

U Agronet aplikaciji moZete:

* Za preuzimanje korisni¢kog imena i zaporke obratite se nadleZnome Regionalnom
uredu Agencije za plac¢anje u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, kod kojeg ste
upisani u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava

**Za preuzimanje korisni¢kog imena i zaporke vezano uz uvozne i izvozne dozvole te
preferencijalne carinske kvote, javite se u Centraini ured Agencije za placanje u
poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, u Odjel za trgovinske mjere

***Za podnoSenje Zahtjeva za upis u EKPRRIR/Zahtjeva za dodjelu korisnifkog imena i
zaporke za podnosenje Zahtjeva za potporu iz Europskog fonda za ribarstvo (EFR) ili
Europskog poljopriviednog fonda za ruralni razvoj (EPFRR) kliknite QVDJE.

Otvara se lista uklju¢enih modula. Potrebno je odabrati modul u kojem ée biti objavljen Poziv za
prikupljanje ponuda.

ACENCLIA., agrenet

RIBARSTVU | RURALNOM RAZVOJU

POCETNA PONUDE OBRASCI UPUTE PRAVNA OSNOVA

Agronet

Dobro do3li u Agronet!

- elektronitka aplikacija namijenjenu za pomo¢ poljoprivrednim gospodarstvima i ostalim korisnicima u
ostvarivanju prava na potpore u poljoprivredi

Agronet - Prijava korisnika

U Agronet aplikaciji mozete:
a) Pregled. i podatake iz Upisnika poljoprivrednih gospodarstava,
b) Elektronicki popunjavati zahtjeve z /nu potporu,
c) Pregledavati propise vezane uz osl nje prava na potporu
d) Slati zahtjeve za uvozne i izvozne dozvole u elektronickom obliku

d Rural Development.
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12.1 KARTICA PONUDE

Ukoliko se odabere npr. Modul Ribarstvo, otvara se pocetna stranica AGRONET aplikacije modula
Ribarstvo. Potrebno je kliknuti na karticu ,,Ponude” u glavnom izborniku.

AGENCIJA

ZA PLACANJA U POLJOPRIVREDI,
RIBARSTVU | RURALNOM RAZVOJU

/ﬁ\ UPUTE OSHOVHI PODACI PONUDE PRAVNA OSHOVA POTPORA ISPLATE ODUSTAJANJE ODLUKE

-—— - - e \ PRISTUP  PROMIJENI ZAPORKU  ODJAVI SE

Pravna osnova

PRINT

Propisi za godinu: = 2015 v

Otvara se stranica s tablicom Poziva na kojoj su vidljivi svi Pozivi za prikupljanje ponuda koje
je korisnik objavio, oznaceni identifikacijskim brojem (ID) te podacima vezanim uz mjeru,
datumom objave itd. Takoder, dostupni su linkovi:

- Kontakt

- Upute

- - - PRISTUP  PROMIJENI ZAPORKU ODJAVI SE

Pregled poziva

PRINT UNE SI POZIV

Kontakt Upute

—Prikazi sve

ID Poziva Mijera Naziv poziva Datum objave Zadnji dan prikuplianja | Broj predanih ponuda Status

- Unesen

Objavijen

- - Unesen

Unesen

- - - - Objavijen

Objavijen
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Klikom na gumb , Kontakt” otvara se dijaloski okvir s kontakt podacima - u slu¢aju potrebe moze se
kontaktirati djelatnike Sluzbe za tehnicke analize.

Kontakti [ e

Klikom na gumb ,Upute” otvara se dijaloski okvir za preuzimanje Uputa za koriStenje Portala ponuda
— Uputa za Portal ponuda.

12.2 UNOS POZIVA

Za unos novog Poziva za dostavu ponuda potrebno je kliknuti na gumb ,,Unesi Poziv“.

- PRISTUP PROMIJENI ZAPORKU ODJAVI SE

Pregled poziva

PRINT I UNESI POZIV |
/ T

Kontakt Upute

—Prikazi sve

ID Poziva Mijera Naziv poziva Datum objave Zadnji dan prikupljanja = Broj predanih ponuda Status

Unesen

Objavijen

Unesen

Unesen

Objavijen

Objavijen

Otvara se forma za unos podatak o Pozivu. Potrebno je popuniti podatke Detalji Poziva:

- Naziv Poziva (npr. kavezi za uzgoj ribe, mreZe i uzad, radna brodica i sl.)

- Zupanija ulaganja

- Adresa elektronicke poste za zaprimanje obavijesti o pristiglim ponudama
- Kontakt osoba

- Telefon

- Telefaks
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- Zadniji dan prikupljanja ponuda — razdoblje ne moZe biti krace od 14 dana od trenutka
objave Poziva za prikupljanje ponuda
- Uvjeti prihvadanja — klikom misa oznaciti kuéicu radi prihvaéanja uvjeta

Detalji poziva:
1D Poziva:
Mjera:
Naziv poziva:
Zupanija ulaganja: Odaberite Zupaniju =~
Adresa elektroni¢ke poste:
Kontakt osoba:
Telefon:
Telefaks:
Zadnji dan prikupljanja =)

ponuda:

Status poziva:
Datum objave:

Aktivan:  —

Prihvaéam uvjete:

Ulaganja

Dodaj Prihvatliivo ulaganje B

I~ Uvjeti prinvaéanja

Zatim je potrebno kliknuti na gumb ,,Dodaj Prihvatljivo ulaganje”.
Otvara se forma za odabir mjere i prihvatljivog ulaganja.

Ulaganja

Mjera: ] Odaberite mjeru =~

Prihvatljivo ulaganje: } = ELLETH ~ili—

Nakon odabire mjere i prihvatljivog ulaganja klikom na gumb ,, Dodaj“ odabrano ulaganje se
dodaje u tablicu.

Ulaganja

Mijera: ﬂ

Prihvatljivo ulaganje: ~l

Sifra ulaganja Prihvatijivo ulaganje Brisanje ulaganja

Napomena: Klikom na ikonu iz kolone ,,Brisanje ulaganja“ moguce je obrisati ulaganje prije objave.
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Vazno: Kada je uneseno vise ,Sifri ulaganja“, prije unosa ,Kljuéne rije¢i“ i ,Upload
Priloga” obavezno prvo kliknuti na Sifru ulaganja za koju se unose kljucne rijeci i ucitavaju
prilozi kako bi osigurali ispravno povezivanje ulaganja s klju€énim rijec¢ima i prilozima.

Klikom na kolonu, unosimo kljucne rijeci. Klju¢ne rijeci kojih nema u padajuéem izborniku mogude je
rucno unijeti u polje te pritisnuti tipku ,Enter” na tipkovnici.

Kljuéne rijeéi

Kljuéne rijeé

Napomena: Kod unosa kljucnih rijeci nije dozvoljeno koriStenje zareza.
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Unutar okvira ,Prilozi“ potrebno je kliknuti na gumb ,,Upload priloga“

Prilozi

Upload priloga B g

‘ Prilog nije kreiran ‘

Otvara se dijaloski okvir za ucitavanje datoteke s racunala — ucitati tehnicke specifikacije
opreme/troskovnike u sluc¢aju gradenja te ostalu prate¢u dokumentaciju potrebnu za pripremu
ponuda, navedenu u tocki 4. Priprema tehniékih specifikacija/troskovnika/opisa usluge za koju se

prikupljaju ponude.

Nakon odabira datoteke/a s ra¢unala potrebno je kliknuti na gumb ,,Potvrdi“.

: Ugitavanje datoteke [ <

| Browse. .
opusTANI :l

ol K _

Datoteka se ucitava u sustav i prikazuje u tablici priloga.

Datum priloga Preuzimanje priloga Brisanje priloga

Preuzmi @

Napomena: Klikom na ikonu iz kolone ,,Brisanje priloga“ moguce je obrisati prilog prije

objave.

Vazno - kada korisnik ima dva ili viSe ulaganja od kojih svako ulaganje ima vlastitu Sifru
(npr. traktor, podizanje nasada...), potrebno za svako od ulaganja unijeti ,Klju¢nu rijec” i
uéitati prilog/e.
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Klikom na gumb ,Potvrdi“ sustav sprema odabrane podatke i Poziv je vidljiv u tablici Poziva i

u detaljima Poziva sa statusom , Unesen”.

Unos poziva

ODUSTANI

l POTVRDI I
| —

—

Detalji poziva:

ID Poziva: &5
Mjera:  test012
Naziv poziva: ool

Adresa elektroniéke poste: abcd@asdf.com
Kontakt osoba:
Telefon:
Telefaks:

Zadniji dan prikupljanja 24.09.2015 =

ponuda:

Datum objave:

Aktivan:

Prihvaéam uvjete: uvjen prinvacanja
Prije objave Poziva potrebno klikom miSa odabrati Uvjete prihvacanja.
Za objavu Poziva potrebno je kliknuti na gumb ,Objavi“.

Ea|-—

Ulaganja

Miera: | ogaberite mjeru =l

Prihvatljivo ulaganje: ;l

Sifra ulaganja Prihvatijivo ulaganje Brisanje ulaganja

Objavljeni Poziv vidljiv je u tablici Poziva sa statusom , Objavljen”.

[~ Prikazi sve

ID Poziva Naziv poziva Datum objave Zadnji dan prikupljanja = Broj predanih ponuda

Status

- e ER ) | O | mewIDe | i =
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12.3 PREGLED PONUDA

Korisnik na e-mail adresu navedenu u Pozivu za prikupljanje ponuda zaprima ,Obavijesti o
primljenoj ponudi“. Iz zaprimljene obavijesti je vidljiv naziv i ID Poziva za prikupljanje
ponuda temeljem kojeg je ponuditelj priloZio ponudu.

Ukoliko korisnik Zeli dobiti uvid u ponude koje su ponuditelji ucitali temeljem objavljenog Poziva za
prikupljanje ponuda, u AGRONET-u na stranici pregleda Poziva potrebno je kliknuti na ID Zeljenog
Poziva, vezano na one pozive sa statusom ,Objavljen”.

Pregled poziva

PRINT UNESI POZIV

Kontakt Upute

~Prikazi sve

Unesen

Obiavlien
33V

Unesen

Unesen

Objavljen

Objavijen

Otvara se stranica s detaljima Poziva i prihvatljivim ulaganjima.
Klikom na Sifru ulaganja otvara se stranica s unesenim prilozima i ponudama.

Ulaganja

324 (<)

Pri dnu stranice nalazi se tablica s ponudama.
Za detalje ponude potrebno je kliknuti na ID Sifre ponude.
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Ponude

Sifra ponude E-mail ponuditelja

Otvara se stranica sa detaljima ponude i njezinim ucitanim dokumentima.
Ucitani dokument moguce je preuzeti klikom na ,,Preuzmi“ u koloni ,Preuzimanje priloga“.

ADetani ponude:

Sifra Ponude:
1D Poziva:
Adresa elektronicke poste: -

Datum i vrijeme objave:

Ucitani dokumenti

Naziv Datum priloga Preuzimanije priloga

- — - - - Preuzmi
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5. SAZETAK IZBORA PONUDA

Sazetak izbora ponuda izraduje se za svako ulaganje veée od 35.000,00 kn (bez PDV-a) za koje se trazi
potpora, a za koje je korisnik putem objavljenog Poziva za prikupljanje ponuda zaprimio viSe od jedne
ponude.

Sazetak izbora ponuda mora minimalno sadrzavati sljedeée (preporuc¢amo u excel formatu):

— ID Poziva za prikupljanje ponuda temeljem kojeg su ponude prikupljene

— podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude (ime, adresa, kontakt podaci) po pojedinom
ulaganju:

— navode o sukladnosti ponuda s tehnickom specifikacijom/troskovnikom, odnosno popis dijelova
u kojima pristigle ponude nisu u skladu s predmetom nabave;

— cijenu svake ponude;

— navod o odabranoj najboljoj ponudi te razloge za taj odabir
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